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Palgaorderi juhend

Palgaorderi blankett arvutab ndutavate andmete sisestamise jarel maksude, kinnipidamiste,
maksukoormuse, véljamakse ning palgakulu summad. Selle abil saab koostada korrektset
palgaorderit ja leida brutotasule vastav netotasu arvestades maksude ning kinnipidamistega
(pohimotteliselt on voimalik ka vastupidine toiming).

Palgaorderi koostamiseks peab kasutaja tditma jargmised viljad:

« Firma nimi — ettevotte ametlik nimi. Vaikimisi on vilja vaértuseks Firma nimi, see tuleb
sealt eelnevalt dra kustutada ning seejérel sisestada sobiv.

- Registrikood — ettevotte registrikood. Viljale on voimalik sisestada ainult 8 tdhemaérki.

 Aadress — ettevotte juriidiline aadress. Vaikimisi on vélja vaértuseks Aadress.

- Tootasu order — tédtasu orderi number.

- Tootaja nimi — to6taja nimi, kellele tasu makstakse.

- Isikukood — to6taja isikukood, kellele tasu makstakse.
Aadress — to6taja aadress, kellele tasu makstakse.
Arvestusperiood — vabas vormis sisestatud periood, mille jooksul tdotajale tasu
arvestatakse. Reeglina on selleks 1 kuu. Nditeks, detsember 2007 voi 01.12.2007-
31.12.2007.

Eelnevalt kirjeldatud véljade tditmine on oluline korrektse dokumendi vormistamise juures.

Arvutuskéik ning tulemused nendest andmetest ei olene.

- Toopievi perioodis — todpaevade arv vastaval perioodil.

- Toopéevi arvestatud — tegelikult tootatud toopdevade arv vastaval perioodil.

- Pohitasu médr (kuu) — pohitasu méér vastaval perioodil. Bruto td6tasu.

- Viljamakse aeg — tootasu viljamakse aeg. Sobiva kuupdeva saab valida avanevast
kalendrist (kuvatakse kui vajutada noolega nupule, mis ilmub véljale liikkudes) voi
sisestada see kisitsi. Kuupédev tuleb sisestada kujul AAAA-KK-PP, vastasel korral
antakse selgitus. Kui kuupédev on sisestatud teisel kujul, siis ei pruugi arvutused olla
oiged.

- Pohitasu — véli arvutatakse toOpédevade arvu, todtatud toopdevade arvu ning pdhitasu
maédra jargi. Vilja on voimalik ka késitsi tdita.

- Lisatasud — perioodil makstud lisatasude summa. Kui neid ei ole, voib vilja tiihjaks jatta.

 Preemiad — perioodil makstud preemiate summa. Kui neid ei ole, voib vilja tiihjaks jatta.

Nende viljade andmete pdhjal toimuvad arvutused. Arvutuste digsuse tagamiseks on oluline

kirjeldada ka jdrgmised andmed:

- Kogumispensioniga liittunud — rippmeniiiis kuvatakse valikud Jah ja Ei. Nende hulgas
tuleb valida sobiv. Jiargmisesse vidlja margitakse kuupédev, millest alates isik
kogumispensioniga liitunud on. Vili on oluline tdita siis, kui téotasu véljamakse toimus
enne, kui isik kogumispensioniga liitus. Sobiva kuupdeva saab valida avanevast kalendrist
vOi sisestada see késitsi. Kuupdev tuleb sisestada kujul AAAA-KK-PP, vastasel korral
antakse selgitus. Kui kuupédev on sisestatud teisel kujul, siis ei pruugi arvutused olla
oiged.

- Kas juhatuse liige? — rippmentiiis kuvatakse valikud Jah ja Ei. Nende hulgast tuleb valida
sobiv. Kui isik on juhatuse liige, siis tema tOo6tasu puhul ei arvestata
tootuskindlustusmakseid.

- Kas ndukogu liige? — rippmentiiiis kuvatakse valikud Jah ja Ei. Nende hulgast tuleb
valida sobiv. Kui isik on ndukogu liige, siis tema tod0tasu puhul ei arvestata
tootuskindlustusmakseid.
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- Kas pensionédr? — rippmentiiis kuvatakse valikud Jah ja Ei. Nende hulgast tuleb valida
sobiv. Kui isik on pensiondr, siis tema td0tasu puhul ei arvestata todtaja
tootuskindlustusmakset ega kogumispensioni.

« Tulumaksuvaba arvestus? — siin méératakse, kas vastava tootasu maksmisel arvestada
tulumaksuvaba miinimumiga, selleks kuvatakse rippmeniiiis valikud Jah ja Ei. Nende
hulgast tuleb valida sobiv.

Pérast kirjeldatud andmete sisestamist arvutatakse vastavad kinnipidamised ja maksud, mis
esitatakse véljadel, mida iile kirjutada ei saa — kogumispension, to6taja tootuskindlustus,
tulumaks; sotsiaalmaks, to6andja to6tuskindlustus.

Ka jargnevaid vilju ei ole vdimalik {ile kirjutada, kuna nendel kajastatavad andmed on

arvutuslikud:

« Palgakulud kokku — koik palga viljamaksmiseks tehtud kulud (tasu, maksud) kokku.

«  Maksukoormus — koik palga pealt arvestatud ja maksmisele kuuluvad kulud kokku.
Tootasu siia hulka ei kuulu.

« Vilja maksta — viljamaksmisele kuuluv summa. Neto todtasu.

Ldpus asuvad korrektse dokumendi vormistamise seisukohalt olulised véljad:
+  Kuupiev — palgaorderi koostamise kuupidev.
- Raamatupidaja — palgaorderi koostanud raamatupidaja nimi.



